LAMPIRAN A
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BORANG PERMOHONAN MENGHADIRI PERSIDANGAN, SEMINAR DAN
LAWATAN RASMI KE LUAR NEGARA

	(a)
	Nama Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi/Kursus:

	
	

	
	

	(b)
	Tujuan/Peranan Pemohon (Peserta/Pembentang/Panel/dll.):

	
	

	
	

	(c)
	Tempat Yang Dilawati:

	
	

	
	

	(d)
	Tarikh Perjalanan Ke Luar Negara Mulai Pergi Dan Balik:

	
	
	Pergi
	Balik

	
	




	(e)
	(i)
	Bilangan Peserta Dan Nama Ketua, Jika Bilangannya Lebih Dari Seorang:

	
	
	
	Bilangan Peserta (Orang)
	Nama Ketua

	
	




	
	(ii)
	Keterangan-Keterangan Peserta:

	
	
	(Setiap peserta perlu mengisi borang permohonan secara berasingan)

	Bil.
	Nama
	Jawatan/Gred

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Lampirkan senarai sekiranya ruang tidak mencukupi)

	
	(iii)
	Sebutkan Sama Ada Pegawai-Pegawai Kedutaan Malaysia Di Negeri Tempat Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi Itu Diadakan Akan Menyertai Persidangan Itu. Sekiranya Menyertai, Nyatakan Mengapa Kehadiran Pegawai-Pegawai Daripada Negeri Itu Diperlukan:	

	
	
	





	(f)
	Kekerapan Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi (Dalam Tempoh Setahun):

	
	
	
	kali




	(g)
	Sumber Peruntukan dan Jumlah Peruntukan:

	
	[bookmark: _GoBack](Sila lampirkan ringkasan perbelanjaan bagi semua peruntukan yang telah diluluskan)

	Sumber Peruntukan/Tajaan
	Jumlah Peruntukan (RM)

	
	




	(h)
	Faedahnya Kepada Negara:

	
	

	
	

	(i)
	Kelulusan Kementerian Dalam Negeri Dan Kementerian Luar Negeri (Jika Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi Itu Diadakan Di Negara Israel):

	
	

	
	

	(j)
	Saya Mengesahkan Bahawa Maklumat-Maklumat Di Atas Adalah Benar.

	
	
	Tarikh
	:
	
	
	

	
	
	
	
	Tandatangan
(Pemohon)

	
	
	Nama Pegawai
	:
	

	
	
	Jawatan
	:
	




	(k)
	Kelulusan Bendahari:

	
	
	Baki Peruntukan Perjalanan Luar Negara
(Setakat:                                                )
	:
	

	Ulasan:
	
	

	




	Tarikh
	:
	
	
	

	
	
	
	
	Tandatangan dan Cop Pengesahan
(Bendahari)








	
(l)
	Kelulusan Naib Canselor:

	
	(Tandakan ’ √ ’ pada kotak yang berkenaan)

	
	
	DILULUSKAN

	
	
	

	
	
	TIDAK DILULUSKAN

	
	
	

	Ulasan (Jika Ada):

	




	Tarikh
	:
	
	
	

	
	
	
	
	Tandatangan dan Cop Pengesahan
(Naib Canselor)




	(m)
	Kelulusan Ketua Setiausaha KPT:

	
	(Tandakan ’ √ ’ pada kotak yang berkenaan)

	
	
	DILULUSKAN

	
	
	

	
	
	TIDAK DILULUSKAN

	
	
	

	Ulasan (Jika Ada):

	




	Tarikh
	:
	
	
	

	
	
	
	
	Tandatangan
(Ketua Setiausaha KPT)










LAMPIRAN A1

	Berapa kali pegawai tersebut di Perenggan (e)(ii) telah menghadiri Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi di Luar Negara:


	(i)
	Tahun Ini
		2
	0
	2
	2



		
	kali




	
	
	1.
	Tujuan
	:
	

	
	Tempat
	:
	

	
	Tarikh Perjalanan Ke Luar Negara
	:
	

	
	Sumber dan Jumlah Peruntukan
	:
	

	

	2.
	Tujuan
	:
	

	
	Tempat
	:
	

	
	Tarikh Perjalanan Ke Luar Negara
	:
	

	
	Sumber dan Jumlah Peruntukan
	:
	




	(i)
	Tahun Lepas
		2
	0
	2
	1



		
	kali




	
	
	1.
	Tujuan
	:
	

	
	Tempat
	:
	

	
	Tarikh Perjalanan Ke Luar Negara
	:
	

	
	Sumber dan Jumlah Peruntukan
	:
	

	
	
	
	

	2.
	Tujuan
	:
	

	
	Tempat
	:
	

	
	Tarikh Perjalanan Ke Luar Negara
	:
	

	
	Sumber dan Jumlah Peruntukan
	:
	

	
	
	
	

	3.
	Tujuan
	:
	

	
	Tempat
	:
	

	
	Tarikh Perjalanan Ke Luar Negara
	:
	

	
	Sumber dan Jumlah Peruntukan
	:
	







NOTA KAKI BERFORMAT INI WAJIB DIISI
[Nama Pemohon], [Jawatan], [Nama Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi/Kursus], [Tujuan], [Tempoh Perjalanan Mulai Pergi Hingga Balik Ke Malaysia], [Tempat Yang Dilawati], [Sumber Dan Jumlah Peruntukan]
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