	Fakulti XXX 
Tel: Samb.XXX
Faks: 082-XXXXXX
	UNIVERSITI MALAYSIA 
SARAWAK
94300 Kota Samarahan


	
MEMORANDUM



	

Rujukan	: 
 
Kepada	:	Pengarah Kanan
 		Pusat Penyelidikan, Inovasi dan Enterprise
				
Melalui	:	Dekan
		Fakulti XXX

Daripada	:	Ketua Projek
			
Tarikh	:  XXX

Perkara	:	Permohonan Pembayaran Honororium (Professional Services)
Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 

Adalah dimaklumkan bahawa bersama ini dimajukan permohonan di atas untuk pertimbangan pembayaran sebanyak ____________ dengan menggunakan peruntukkan geran penyelidikan untuk kerja yang telah disiapkan.

Turut disertakan bersama memo ini ialah dokumen-dokumen berikut:

1. Surat Lantikan dengan senarai tugasan dan cadangan kadar honororium/bayaran setiap aktiviti
2. Surat Penerimaan Tawaran Tugasan 
3. Salinan Pengesahan Laporan Kerja Siap 
4. Borang EFT yang lengkap diisi

Sekian untuk makluman dan pertimbangan pihak tuan/puan selanjutnya. 

Terima kasih.




	
	Tandatangan
	
	

	Nama Ketua Projek
	:
	

	Kod Projek iRIS
	:
	

	Kod Projek Pemberi Dana
	:
	






LAMPIRAN A: PENYERAHAN KERJA SIAP


Nama Pelajar/Individu
Alamat



Tarikh



Nama Ketua Projek
Alamat Fakulti/Institut 




Tuan/Puan,

Penyerahan Kerja Siap

Perkara di atas adalah dirujuk.

Adalah dimaklumkan bahawa saya, (NAMA PELAJAR/INDIVIDU: XXXXXX), No. KP (XXXXX) telah menyiapkan tugasan berikut dan disertakan bukti kerja siap seperti dikehendaki.

	Bil
	Skop Tugasan/Aktiviti
	Bukti Kerja Siap / Deliverables

	1.
	
	(dilampirkan)

	2.
	
	



Sekian, terima kasih.



	Tandatangan
	
	

	Nama Pelajar/Individu
	:
	________________________________________



Pengesahan Ketua Projek:

Adalah dimaklumkan bahawa tugasan telah diselesaikan dan bukti kerja siap telah disemak dan disahkan memenuhi ketetapan lantikan.



	Tandatangan
	
	

	Nama Ketua Projek
	:
	

	Kod Projek iRIS
	:
	

	Kod Projek Pemberi Dana
	:
	

	Tarikh
	:
	




